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Prosedur Submit Instrumen Suplemen Konversi
(ISK) melalui Sistem Akreditasi PT Online  SAPTO

• Instrumen ISK dapat diunduh di 
https://sapto.banpt.or.id

• Program Studi (UPPS/UJM/Kaprodi) menyampaikan
surat pemberitahuan akan submit ISK kepada Kepala
KJM UGM melalui email kjm@ugm.ac.id dengan
dilampiri softfile dokumen ISK

• KJM akan melakukan review kelengkapan dokumen
ISK 

• Apabila ada dokumen ISK yang masih harus
dilengkapi akan diinfokan kepada UJM/Prodi

https://sapto.banpt.or.id/
mailto:kjm@ugm.ac.id


• Setelah dokumen ISK siap, KJM akan membuatkan Surat
Permohonan Submit ISK ke BAN PT dari Pimpinan
Universitas

• Setelah Surat Pengantar ditandatangani oleh Pimpinan
Universitas, KJM akan menginfokan ke UJM/Program
Studi

• UJM/Prodi mengirimkan dokumen ISK siap submit ke
email kjm@ugm.ac.id dan berkoordinasi dengan KJM
untuk jadwal submit dokumen ISK ke SAPTO

• selama masih dalam kebijakan social distancing KJM
akan membantu pelaksanaan proses submit ISK ke
SAPTO sesuai jadwal yang disepakati

• Dalam proses submit dokumen ISK ke SAPTO KJM akan
melakukan video call dengan PIC Prodi

mailto:kjm@ugm.ac.id


1. Surat Permohonan Konversi dari Pimpinan
Universitas (disiapkan oleh KJM)

2. Isian ISK sesuai format dalam Lampiran PerBAN PT
Nomor 2 Tahun 2020 (dalam bentuk PDF)
ukuran berkas maksimum 25MB

3. Berkas ISK dalam format Excel

untuk meminimalisasi perbaikan dokumen
dianjurkan untuk menggunakan instrumen terbaru
yang dapat diunduh pada halaman depan SAPTO
https://sapto.banpt.or.id/

Dokumen ISK yang Harus disubmit melalui SAPTO





Berkas ISK dalam format Excel
• dapat diunduh dari: https://sapto.banpt.or.id/
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